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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

1. SETOR REQUISITANTE: 

Secretaria de Administração e Finanças, Secretaria de Educação, Cultura e Desporto, 

Secretaria de Transporte, Obras e Serviços Urbanos, Secretaria de Agricultura e 

Saneamento Ambiental, Secretaria de Saúde, Secretaria de Assistência Social e 

Habitação e Defesa Civil.   

 

2. RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA: 

Nome completo: Camila Storti Recalcatti, Wesley Felipe da Silva, Ronaldo Piovesan, 

Gelson Dalmedico, João Luiz Wiest, Diana Andolfatto 

E-mail: desenvolvimento@ervalvelho.sc.gov.br 

 

3. OBJETO: 

O presente documento de formalização de demanda tem por objeto o REGISTRO DE 

PREÇO para possível AQUISIÇÃO DE IMPRESSOS GRÁFICOS 

PERSONALIZADOS, MATERIAIS PARA DIVULGAÇÃO DE 

EVENTOS/CAMPANHAS, de acordo com a demanda de cada secretaria.  

 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO: 

Sabemos que com a crescente demanda por serviços das mais diversas áreas, a 

padronização da comunicação visual é um grande diferencial no que se refere ao 

marketing. A linguagem visual e escrita de uma entidade, marca a memória das 

pessoas de forma positiva. O primeiro passo para criar materiais gráficos 

padronizados para empresas é a criação de uma identidade visual. Em seguida, e não 

menos importante, vem a criação de um manual de marca, contendo alguns itens 

como a padronização de fontes e padrões de cores. Ainda, em resumo, a 

padronização da aparência, torna-se responsável pela “imagem” da entidade. É uma 

iniciativa que agrega valor, reforça a marca de forma positiva e, principalmente, faz 

com que ela permaneça por longos períodos, sendo reconhecida em diversos lugares. 

O investimento feito em impressos gráficos personalizados, materiais para divulgação 

de eventos e de campanhas é algo que possibilita um excelente retorno, além de 

agregar positivamente à marca divulgada.  Assim, visando a divulgação das diversas 

ações desenvolvidas em atividades da saúde, campanhas, pedagógicas, projetos, 
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eventos relacionados ao Encontro da Mulher Agriculturas, Semana do Município, entre 

outros eventos, essa contratação se faz necessária para o andamento e em atenção 

ao atendimento às demandas das diversas secretarias deste Município. 

 

5. FORMULÁRIO DE PESQUISA DE PREÇOS: 

a) Período de realização da Pesquisa: 

Maio de 2024  

 

b) Metodologia Aplicada: 

O valor de referência foi aferido por meio de 

(  x  ) Média              

(    ) Mediana           

(    ) Menor Preço  

(   ) Outra:  

 

c) Fontes de Pesquisa: 

Foi realizada a pesquisa de preços utilizando os seguintes parâmetros, observado o 

Decreto que estabelece critérios para formação do valor das contratações públicas 

pela Lei Federal nº 14.133/2021, no âmbito do município de Erval Velho/SC: 

(    ) I. Portal Nacional de Contratações Públicas 

(https://pncp.gov.br/app/editaisq=&&status=recebendo_proposta&pagina=1) 

(  x  ) II. Painel de Preços (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br); 

(    ) III. Contratações similares de outros entes públicos, em execução ou 

concluídos nos 180 dias anteriores à data da pesquisa de preços. Ex. Termos de 

Homologações, Contratos; 

(   ) IV. Pesquisa publicada em mídia especializada, sítios eletrônicos especializados 

ou de domínio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; 

pesquisa publicada em mídia especializada, sítios eletrônicos especializados ou de

 domínio      amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; 

(    ) V. Pesquisa com os fornecedores (orçamentos), desde que as datas das 

pesquisas não se diferenciem em        mais de 6 meses. 

(    ) VI. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas, desde que a data 

das notas fiscais esteja no período de até 1 ano anterior à data de divulgação do edital. 

(  ) Tabela SINAPI  
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d) Análise da Pesquisa: 

Após análise detalhada dos preços obtidos, eliminadas as discrepâncias (caso algum 

resultado de pesquisa seja desconsiderado, deve ser descrito o critério ou 

metodologia que motivou), tendo sido priorizado o inciso I, II e III como fonte de 

consulta (se for o caso ou excluir a observação), chegou-se ao: 

 

ITEM UN QTDE DESCRIÇÃO VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

LOTE 1 

1.  UN 30 unidades 
de 27m² 
(9x3)  

OUTDOOR: Impressão, colagem, 
considerar até 10 layouts diferentes, papel 
90g.  
 

 R$ 500,00 R$ 15.000,00 

TOTAL LOTE 1 R$ 15.000,00 

LOTE 2 

2.  UN 10.000 FLYER: Impressão offset, 1 x 0 cores, 
papel couchê brilho 180 g/m², tamanho 15 
x 21 cm, fotolito ou CTP. 
Considerar até 10 layouts diferentes. 

R$ 0,26 R$ 2.600,00 

3.  UN 10.000 FOLDER SIMPLES: Impressão offset 4 x 
4 cores (F/V) - papel couchê brilho 210 
g/m² - tamanho 21,00 x 30,00 cm. 
Acabamento: uma ou duas dobras. 
Considerar até 10 layouts diferentes. 

R$ 0,21 R$ 2.100,00 

4.  UN 1.000 CARTAZ: Impressão offset 4 x 0 cores – 
papel couchê brilho 180 g/m² - tamanho 
30,00 x 42,00 cm. 
Considerar até 10 layouts diferentes. 

R$ 1,34 R$ 1.340,00 

5.  UN 1.000 CERTIFICADO: Impressão offset 4 x 0 
cores, papel offset 180 g/m², tamanho 
21,00 x 29,70 cm, fotolito ou CTP. 
Considerar até 10 layouts diferentes. 

R$ 2,97 R$ 2.970,00 

6.  UN 6.000 CARTÃO DE RETORNO DE 
CONSULTAS: Impressão offset 4 x 4 
cores, papel couchê 270 g/m², tamanho 9 
x 5 cm, fotolito ou CTP. 
Considerar apenas 05 layout.  

R$ 2,00 R$ 12.000,00 

7.  UN 5.000 CARTÃO DE VISITA: Formato 9 x 5 cm, 
impressão 4x0 cores, papel triplex 300g, 
plastificação 1x0.  
Considerar até 05 layouts diferentes 

R$ 0,27 R$ 1.350,00 

TOTAL LOTE 2 R$ 22.360,00 

LOTE 3 

8.  UN 24.000 ENVELOPE OFÍCIO: Impressão offset 4 x 
0 cores, papel offset alcalino 110 g/m², 
tamanho 11,5 x 23cm (A x L). 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$ 0,45 R$ 10.800,00 

9.  UN 24.000 ENVELOPE OFÍCIO: Impressão offset 4 x 
0 cores, papel offset alcalino 110 g/m², 
tamanho 20 x 28cm (A x L). 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$ 0,51 R$ 12.240,00 
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10.  UN 24.000 ENVELOPE OFÍCIO: Impressão offset 4 x 
0 cores, papel offset alcalino 110 g/m², 
tamanho 26 x 36cm (A x L). 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$ 0,78 R$ 18.720,00 

TOTAL LOTE 3 R$ 41.760,00 

LOTE 4 

11.  UN 1.000 BLOCO DE ATESTADO:  Formato 
10x20cm, impressão 1x0, papel sulfite 
75g, bloco com 100 folhas, uma via. 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$ 5,30 R$ 5.300,00 

12.  UN 3.000 BLOCO DE RECEITUÁRIO:  
Formato A5, impressão 1x0, papel sulfite 
75g, bloco com 100 folhas, uma via. 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$ 9,83 R$ 29.490,00 

13.  UN 1.000 BLOCO REQUISIÇÃO PARA REMÉDIO: 
Formato 15x21, bloco com 100 folhas, 
duas vias. 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$6,95 R$ 6.950,00 

14.  UN 1.000 BLOCO DE RECEITUÁRIO DE 
CONTROLE ESPECIAL:  
Formato A5, impressão 1x0, papel sulfite 
75g, bloco com 100 folhas, uma via. 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$ 9,83 R$ 9.830,00 

15.  UN  1.000 RECEITA AZUL – NOTIFICAÇÃO TIPO 
B1:  
Formato: 25x8 cm, cores 4x0, material 
papel offset azul 75 g, acabamento 
blocado, serrilhado e grampeado. Extras: 
bloco de 50 folhas com canhoto. 
Considerar até 05 layouts diferentes. 

R$ 8,30 R$8.300,00 

TOTAL LOTE 4 R$ 59.870,00 

LOTE 5 

16.  UN 200 CRACHÁ / CREDENCIAL:  Impressão 
digital 4 x 0 cores, papel duplex, tamanho 
10 x 15 cm. 
Acabamento: cordão, furos. 
Considerar até 06 layouts. 
Orçado por unidade de crachá. 

R$ 4,64 R$ 928,00 

17.  UN 100 CRACHÁ EM ACRÍLICO: Impressão 4 x 4 
cores, acrílico, tamanho 8 x 5,5 cm. 
Acabamento: cordão azul, presilha e arte 
final.  

R$ 7,06 R$ 706,00 

TOTAL LOTE 5 R$ 1.634,00 

LOTE 6 

18.  UN 50 BANNER I 
Impressão 4 x 0 cores – em lona – 
tamanho 1,80 m  x 1,20 cm 
Acabamento: varetas, vareta de reforço no 
meio, cordão, ilhós. 
Textos a definir. 

R$ 146,68 R$ 7.334,00 

19.  UN 50 BANNER II 
Impressão 4 x 0 cores – em lona – 
tamanho 2,40 m x 1,80 cm 
Acabamento: varetas, vareta de reforço no 
meio, cordão, ilhós. 
Textos a definir. 

R$ 151,96 R$ 7.598,00 

20.  UN 50 FAIXA I 
Impressão 4 x 0 cores – tamanho 1,50m x 
1,00 cm 
Acabamento: varetas, ilhós. 

R$ 94,80 R$ 4.740,00 
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Textos a definir. 
21.  UN 50 FAIXA II 

Impressão 4 x 0 cores – em lona – 
tamanho 2,50 m x 1,50 cm.. 
Acabamento: varetas, vareta de reforço no 
meio, ilhós. 
Textos a definir. 

R$ 149,60 R$ 7.480,00 

TOTAL LOTE 6 R$ 27.152,00 

LOTE 7 

22.  M² 300 PLOTAGEM, (impressão e colagem) o 
vidro traseiro dos veículos terá u perfurado 
da 3m em impressão digital no tamanho 
0,55cm de altura, contendo o logo da 
prefeitura e as informações de cada 
secretaria, onde no orçamento o valor 
deverá ser em metro². 

R$ 89,40 R$ 26.820,00 

23.  M² 300 SERVIÇO DE PLOTAGEM, (impressão e 
colagem)nas laterais terá um adesivo de 
recorte da 3m sobreposto a faixa com 
impressão digital com a seguinte 
informação: ERVAL VELHO, 
PREFEITURA MUNICIPAL, e as 
informações de cada secretaria, site e nº 
de telefone com a altura de cada letra de 
8cm na cor preto. em metro linear, com 
material de 60cm de altura, onde no 
orçamento o valor deverá ser em metro 
linear. 

R$ 89,40 R$ 26.820,00 

24.  M² 300 SERVIÇO DE PLOTAGEM EM 
VEÍCULOS LEVES CONFORME AS 
ESPECIFICAÇÕES: (impressão e 
colagem) O veículo deverá ter no capô o 
brasão da prefeitura municipal de erval 
velho no tamanho de 0,50 x 0,60 cm, 
faixas laterais em vinil cor azul claro (igual 
a bandeira) tamanho 0,15cm de largura 
por 1,10mts de altura. 
Na lateral do veículo com vinil na cor Azul 
claro (igual a bandeira) no tamanho 
2,50mts de comprimento por 0,95cm de 
altura, sobreposto com a logo da prefeitura 
de erval velho e o brasão no tamanho de 
20cm de altura proporcional a largura, o 
automóvel deverá ter um perfurado no 
tamanho de 0,55cm de altura por 1,20mts 
de comprimento, contendo o logo da 
prefeitura de erval velho e a informação de 
cada secretaria em impressão digital.  
Deverá ser plotado na lataria traseira com 
vinil na cor azul claro (igual a bandeira) no 
tamanho de 0,40cm de altura por 1,10cm 
de comprimento, contendo a seguinte 
informação " de cada secretaria ".  

R$ 89,40 R$ 26.820,00 

25.  UN 1.000 ADESIVO IDENTIFICAÇÃO FROTA 
Impressão digital, 4 x 0 cores,  
Tamanho 10,00 x 7,00 cm; 
Tamanho 20,00 x 30,00 cm; 
Tamanho 30,00 x 30,00 cm; 
Textos a definir. 

R$ 2,08 R$ 2.080,00 

TOTAL LOTE 7 R$ 82.540,00 
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LOTE 8 

26.  UN 60 CARIMBO 
38mm x 14mm carimbo em estojo auto 
entintado com trava embutida, 
durabilidade de impressões, almofada de 
tinta com longa duração e de fácil remoção 
com visor na parte superior do texto 
tamanho medida do texto 38mm x 14mm.  
Texto a definir.  

R$ 20,50 R$ 1.230,00 

27.  UN 60 CARIMBO 
47mm x 18mm carimbo em estojo auto 
entintado com trava embutida, 
durabilidade de impressões, almofada de 
tinta com longa duração e de fácil remoção 
com visor na parte superior do texto 
tamanho medida do texto 47mm x 18mm.  
Texto a definir. 

R$ 26,50 R$ 1.590,00 

28.  UN 60 CARIMBO 
60mm x 40mm carimbo em estojo auto 
entintado com trava embutida, 
durabilidade de impressões, almofada de 
tinta com longa duração e de fácil remoção 
com visor na parte superior do texto 
tamanho medida do texto 38mm x 14mm.  
Texto a definir.  

R$ 38,00 R$ 2.280,00 

TOTAL LOTE 08 R$ 5.100,00 

LOTE 09 

29.  UN 5.000 LIVRETO 
Impressão frente e verso 4x4, tamanho 
15x20 cm fechado, papel couchê 120g (12 
páginas) com 1 dobra 2 grampos.  
Considerar até 10 layouts diferentes. 
Texto a definir. 

R$ 3,19 R$ 15.950,00 

TOTAL LOTE 09 R$ 15.950,00 

TOTAL R$271.366,00 

Obs: Para todos os itens relacionados acima aprovação antes da impressão  
A cor e arte são definidas no momento da solicitação.  
Timbrado conforme cada secretaria.   

 

 

 

 

(*) Materiais; serviços; obras; serviços de engenharia. 

Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (três) pesquisas 

de preços. 

 

6. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA: 

Médio 

 

7. PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO: 
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05 (cinco) dias úteis após a emissão de autorização de fornecimento.  

  

8. LOCAL E HORÁRIO DA ENTREGA/EXECUÇÃO: 

SEDE PREFEITURA MUNICIPAL, Endereço: Nereu Ramos nº204,  

CENTRO DE EDUCAÇÃO INFANTIL “IRMÃ MERCEDES” E ESCOLA BÁSICA 

MUNICIPAL “CESAR AVELINO BRAGAGNOLO”, Endereço: R. Emílio Jacobi 

Hack,55-111, Bairro: Centro  

ESF IRACEMA DE GIACOMETTI, Endereço: Nereu Ramos.   

BARRACÃO SECRETARIA DE TRANSPORTES, OBRAS E SERVIÇOS URBANOS, 

Endereço:  Cel. Honorato Vieira, Bairro: Colina das Flores. 

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, Endereço: João André Dadalt, Bairro: São 

Sebastião.  

BARRACÃO SECRETARIA DE AGRICULTURA, E SANEAMENTO AMBIENTAL, 

Endereço:  Cel. Honorato Vieira, Bairro: Colina das Flores.   

Outros locais que a administração eventualmente indicar, no Município de Erval 

Velho/SC.  

 

9. VINCULADO OU DEPENDENTE DA CONTRATAÇÃO DE OUTRO DOCUMENTO 

DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA: 

(   ) Sim - Informar DFD 

(   x ) Não 

 

10. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS: 

Secretaria de Assistência Social e Habitação – Diana Andolfatto. 

Secretaria de Agricultura e Saneamento Ambiental – Gelson Dalmedico  

Secretaria de Saúde - João Luiz Wiest 

Secretaria de Transporte, Obras e Serviços Urbanos - Ronaldo Piovesan 

Secretaria de Educação, Cultura e Desporto – Wesley Felipe da Silva 

Secretaria de Administração e Finanças – Camila Storti Recalcatti  

 

11. INDICAÇÃO DO FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR QUE FARÁ A 

LIQUIDAÇÃO DA DESPESA: 

Jaciara Calai – Diretora de Administração e Finanças 
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12. OUTROS REQUISITOS PARA CONTRATAÇÃO: 

Não há.  

 

13. ANEXOS:  

A documentação comprobatória contendo a pesquisa de preços, segue anexa a este 

relatório. 

 

Em conformidade a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 

providências cabíveis. 

 

OBSERVAÇÕES: 

Este documento requer assinatura digital (e-ciga) do responsável pela formalização 

da demanda e da autoridade da área requisitante.  

 

Erval Velho, 15 de maio de 2024. 

 

 
 

Diana Andolfatto 
Secretaria de Assistência Social e 

Habitação. 
 

 
 

Gelson Dalmedico 
Secretaria de Agricultura e Saneamento 

Ambiental 
 
 

 
 

João Luiz Wiest 
Secretaria de Saúde 

 

 
 

Ronaldo Piovesan 
Secretaria de Transporte, Obras e 

Serviços Urbanos 
 
 
 

Wesley Felipe da Silva 
Secretaria de Educação, Cultura e 

Desporto 
 

Camila Storti Recalcatti 
Secretaria de Administração e Finanças 
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